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HIZMET STANDARTLARIMIZ
SIRA : : : HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEG)

OGRENCI ISLERI

1.Nifus Cilizdaninin Asli

1 [Kavit Kabul Islemleri 2.Sinav Sonug Belgesi 30 DAKIKA
_ 3.6 Adet Posta Pulu
2 |Ogrenci Belgesi SézIlu Talep 5 DAKIKA
3 |Mezun Olduguna Dair Belge Dilekce 30 DAKIKA
4 Tasdikname Veli Dilekcesi 15 DAKIKA
1.Dilekce.

Diplomasini Kaybettigine dair

Mahsus Belge eza el 11$ GUNU

3.Nufus Clzdan Fotokopisi

1.S6zlu Talep veya Vekalethame ;
- 2.Diploma Harg Ucreti Tl
7__|Ogrenci Nakli Veli Dilekgesi 5 DAKIKA

8 |OSYM Basvuru Basvuru Ucreti 10 DAKIKA
BURSLULUK VE YATILILIK iSLERI

Bursluluk ve Yatililk Komisyonu [1.DPY Burs Sinav Sonug Belgesi.
9 [Tarafindan Burslu Ogrencilige 2.0grenci Velisinin Gelir Durumunu Gosterir Belge, 1iS GUNU
Kabuliin Degerlendirilmesi 3.Nufus Clzdan Fotokopisi

1.Muracaat Dilekgesi,
2.0grenci Belgesi,
3.Nufuz Clzdan Fotokopisi,

_ 4.jkametgah Adresi (il Niifus Midirliginden Onayl)
Bursluluk ve Yatililk Komisyonu 5.0grenci Yerlestirme Belgesi

10 |tarafindan Pansiyona Ogrenci 6.2 Adet Vesikalik Fotograf 1iS GUNU
yerlestiriimesi 7.0grenci Velisinin Gelir Durumunu Gosterir Belge,
8.Tek Hekim Tarafindan Alinacak Saglk Raporu,

9.Tasdikname ile uzaklagtiriima ve daha agir ceza
almadigina dair belge.

[lkogretim Ve Ortadégretim Kurumlarinda Parasiz Yatihlik,
Burs Ve Sosyal Yardimlar Yénetmeliginde belirtilen parasiz

6 Diploma Verilmesi

Parasiz Yatililik veya Bursluluga

11 Yeniden Hak Kazanma yatilihk veya bursluluk i¢in_basvuru ve yararlanma sartlarini 5 DAKIKA
tasimalari kaydiyla parasiz yatililik ve bursluluk sinavina
katilabilirler
Parasiz Yatililiktan Bursluluga N . :
12 Gegis Ve Nakiller Veli Dilekgesi 5 DAKIKA
13 Bursluluktan Parasiz Yatilihga Veli Dilekgesi 5 DAKIKA

Gegis ve Nakil

SOSYAL VE KULTUREL iSLER

14 |Yetistirme Kurslan Diizenleme Yetistirme kurslari diizenleme ile ilgili evraklarin hazirlanmasi 1iS GUNU

il ve Ulke genelinde diizenlenen spor yarismalarina katilmak

igin il Milli Egitim Miidirligiinden onay alinmasi talep yazisi e

15 |[Spor Yarismalari

Halk Oyunlari ve Halk Miizigi [l ve Ulke genelinde duzenlenen Halk Oyunlari ve Muzigi

16 Yangmalar: ygrlsmalar_!na katiimak icin Il Milli Egitim Madarligine onay 11S GUNU
icin yazi géndermek
il genelinde diizenlenen Satrang yarismalarina katilmak icin il

17 |Satrang Yarigmasi Milli Egitim Madurligiinden onay isteme yazisinin 1iS GUNU
gonderilmesi

18 |izcilik Faaliyetleri Izghk F_aahygtlerme katilmak icin Onay isteme yazisinin yazip 1i$ GUNU
gonderilmesi

Cumbhuriyet Egitim Gezileri, Goniil |1.Geziye katilacak Ogrencilerin Kimlik Fotokopileri
opriisii ileri i 2.Veli izin Belgeleri. . P
19 Kopriust Gezileri, Genglik ve Spor g 3 i$ GUNU

il Miidiirliigii ve diger geziler ile 3.ilgili Evraklari il Milli Egitim Mudirligine génderilmesi ve
ilgili is ve iglemler Onay alinmasi talebi

PERSONEL iSLERI

1.Zimmet defteri
Okul ve Kurumlardan gelen Evrak |2. imza
islemlerinin kayit altina alinmasi

10 DAKIKA

3. Posta defteri




mahkeme kararlar ile savunma
yazilar ve kigilere ait bagvurular

ilgili makama goénderilmesi

21 |Gorev Yeri Belgesi Sozlu Talep 10 DAKIKA

22 |Ogretmen Hizmet Belgesi SézIi Talep 10 DAKIKA

23 |Maas Bordrosu Talebi Sozlu Talep 10 DAKIKA

24 |Hizmetici Egitim Elektronik Basvuru 10 DAKIKA

o . 1. Atama Kararnamesi .

25 |Personel Yer Degistirme / Atama —— 30 DAKIKA
2. Maas Nakil Bildirimi
Derece Kademe Terfi Tarihlerine gore Personel Derece

26 |Personel Terfi islemleri Kademeleri Diizenlenip MEBBIS’ e islenmek tizere il Milli 1i$ GUNU
Egitim MaduarliGgune Goénderilme.

27 |Personel Emeklilik islemleri Dilekge 1iS GUNU
Personel Sicil Raporlari Her Yil Kasim Ayinin ikinci

28 |Personel Sicil Raporlari haftasinda Doldurulup il Milli Egitim Midirligiine 1iS GUNU
gonderilmesi
Personelin hastaligi halinde saglik kurulusunda aldigi is

29 |Personel Saglik islemleri géremez raporunun Saglik iznine cevrilip MEBBIS’ e 10 DAKIKA
islenmesi

30 |[siirekli ve Gegici gorev yolluklar .Su_r_ekll ve gegici gorev yolluklart ilgili evraklari hazirlama ve 1i$ GUNU
ilgili makama génderme

Egitim ve Ogretime Hazirhk
31 Odenegi ile konu ile ilgili Egitim ve 6gretime hazirlk 6deneqi ilgili evraklari hazirlayip 1i$ GUNU

SATIN ALMA (IHALE) iSLERI

MUdUrlugUne ic_;c'jnderilmesi

32 lihale Evraklarinin Satin Ainmasi  |Evrak Bedelini Yatirdigina Dair Belge 30 DAKIKA
33 |Teminatin Gézdiiriilmesi Dilekge 3is GUNU
1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok yazisi
34 |Kati Teminatin iadesi 3iS GUNU

2.Maliye Borcu Yok yazisi
35 |Bilgi Edinme Bagvurusuna cevap Bilgi edinme dilekgesinin Ust yazisini yazip |l Milli Egitim 3 i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat
yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: Fatih Anadolu Lisesi Mudurligu ikinci Miracaat Yeri: | Adiyaman Milli Egitim MudUrligu
Isim : Sirri POLAT Isim: Seyfi OZKAN

Unvan: Okul Mudurd Unvan: Il Milli Egitim Mudrii

Adres: Yesilyurt mah. Kavi Yolu Uzeri Adres: Hukumet Binasi Kat:3

Tel : 0(416) 225 25 66 Tel : 0(416) 216 11 81

Faks: 0(416) 22510 11 Faks: 0(416) 216 4570

Web Sayfasi: www.fatihanadolu.meb.k12.tr Web Sayfasi: www.adiyaman.meb.gov.tr




